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ZAPYTANIE OFERTOWE NR 19/NOWES/2020
dotyczace zamdwienia ustugi szkoleniowej

w ramach projektu
»Nadwislanski Osrodek Wsparcia Ekonomii Spotecznej” (NOWES) realizowanego przez Regionalne Towarzystwo Inwestycyjne S.A. w Dzierzgoniu, w
partnerstwie ze: Stowarzyszeniem Na Rzecz Rozwoju i Oparcia Spotecznego ,,PERSPEKTYWA”w Koriczewicach — Partner nr 1/Zamawiajgcy oraz
Stowarzyszeniem Wspierania Przedsiebiorczosci w Malborku — Partner nr 2

wspotfinansowanego

w ramach Regionalnego Programu Operacyjnego Wojewddztwa Pomorskiego na lata 2014-2020 (RPO WP 2014-2020) w ramach Osi Priorytetowej VI
Dziatania 6.3 Poddziatania 6.3.2.

l. Postanowienia ogdlne:
1.1.Nazwa oraz adres Zamawiajgcego

Stowarzyszenie Na Rzecz Oparcia Spotecznego i Rozwoju ,,PERSPEKTYWA”
adres: Koriczewice nr 4, 82-213 Mitoradz

tel. 512-500-516

e-mail: perspektywa.pomorskie@gmail.com

Stowarzyszenie Na Rzecz Oparcia Spotecznego i Rozwoju ,,PERSPEKTYWA” zarejestrowane jest w Rejestrze Stowarzyszen, Innych Organizacji Spotecznych
i Zawodowych, Fundacji oraz Samodzielnych Publicznych Zaktadéw Opieki Zdrowotnej pod numerem 0000557846, NIP 5792256366
godziny pracy: 8.00-15.00

1.2. Tryb udzielenia zamdéwienia

Stowarzyszenie Na Rzecz Oparcia Spotecznego i Rozwoju ,,PERSPEKTYWA” nie jest podmiotem zobowigzanym do stosowania ustawy z dnia 29 do
stosowania ustawy z dnia 29 stycznia 2004 r. Prawo zamdwien publicznych. W zwigzku z tym, ze niniejsze zamdwienia jest finansowane ze Srodkéw
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Regionalnego Programu Operacyjnego Wojewddztwa Pomorskiego na lata 2014-2020, niniejsze postepowanie toczy sie w oparciu o zasade
konkurencyjnosci okreslong w aktualnie obowigzujgcych Wytycznych w zakresie kwalifikowalnosci wydatkéw w ramach Europejskiego Funduszu Rozwoju
Regionalnego, Europejskiego Funduszu Spotecznego oraz Funduszu Spdjnosci na lata 2014-2020.

Il. Rodzaj i przedmiot zaméwienia:
1. Cel zaméwienia:

Celem zaméwienia jest przeprowadzenie ustugi szkoleniowej dla grup inicjatywnych, podmiotéw ekonomii spotecznej, przedsiebiorstw spotecznych oraz
lideréw i cztonkéw PES/PS w ramach projektu ,Nadwislanski Osrodek Wsparcia Ekonomii Spotecznej” (NOWES) realizowanego przez Regionalne
Towarzystwo Inwestycyjne S.A. w Dzierzgoniu, w partnerstwie ze: Stowarzyszeniem Na Rzecz Rozwoju i Oparcia Spotecznego ,PERSPEKTYWA” w
Koriczewicach — Partner nr 1/Zamawiajgcy oraz Stowarzyszeniem Wspierania Przedsiebiorczosci w Malborku — Partner nr 2, wspoétfinansowanego w
ramach Regionalnego Programu Operacyjnego Wojewddztwa Pomorskiego na lata 2014-2020 (RPO WP 2014-2020) w ramach Osi Priorytetowej VI
Dziatania 6.3 Poddziatania 6.3.2.

2 Kod i nazwa zaméwienia wg Wspdlnego Stownika Zaméwien (CPV)
80500000-9 Ustugi szkoleniowe

3. Przedmiot zamdwienia

3.1 Przedmiotem zamdwienia sg ustugi szkoleniowe z podziatem na trzy czesci:
e (Czes$¢nr|— obejmuje szkolenia stacjonarne

e (Czes¢nr Il —obejmuje szkolenia wyjazdowe

e (Czes¢nr Il — obejmuje Szkote Menedzera Ekonomii Spotecznej zwang w dalszej czesci zapytania ofertowego SMES.

3.2 Szczegdtowy opis zamowienia:
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Czesc | — szkolenia stacjonarne (312 h)
Czesc I. Opis przedmiotu zamoéwienia Forma organizacji
Blok 1 Aspekty prawne - O Ekonomii Spoteczne;j: szkolenia jednodniowe zaplanowane na 8 h
1. Powotanie Podmiotéw Ekonomii Spotecznej i e wroku 2020 12 szkolen jednodniowych x 8 h (96 h) po 4 szkolenia na
Przedsiebiorstw  Spotecznych z uwzglednieniem kazdy blok
poszczegdlnych form prawnych oraz prowadzenie e w roku 2021 12 szkolen jednodniowych x 8 h (96 h) po 4 szkolenia na
dziatalno$ci gospodarczej i statutowej w sferze kazdy blok
ekonomii spofecznej z uwzglednieniem e w roku 2022 12 szkolen jednodniowych x 8 h (96 h) po 4 szkolenia na
poszczegdlnych form prawnych. kazdy blok
3. Aspekty prawne w sferze ekonomii spotecznej. Jak e w roku 2023 3 szkolenia jednodniowe x 8 h ( 24 h) po 1 szkoleniu na
opracowa¢ statut/umowe spétki  non  profit kazdy blok
zaktadanego przedsiebiorstwa spotecznego. | tacznie 312 godzin
Dziatalnos¢ odptatna i nieodptatna a dziatalnos¢ | 1 grupa szkoleniowa =15 oséb
gospodarcza w Podmiotach Ekonomii Spoteczne;j. Minimum 15 uczestnikdw maksimum 585 uczestnikdw projektu (UP),
4. Zaktadanie i prowadzenie podmiotdw ekonomii | pochodzacych z grup inicjatywnych i istniejacych Podmiotéw Ekonomii
spotecznej o charakterze reintegracyjnym. Spotecznych i Przedsiebiorstw Spotecznych z powiatéw malborski, sztumski,
5. Zamowienia publiczne i klauzule spoteczne w | kwidzynski oraz starogardzki
zamoéwieniach publicznych.
6. Dobre praktyki
Blok 2 Zarzadzanie i finanse
1. Zarzadzanie organizacjg, planowanie strategiczne,
zarzadzanie, zasobami ludzkimi
2. Aspekty finansowe i rachunkowe dziatalnosci w
sferze ekonomii spotecznej.
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3. Prowadzenie dziatalnosci statutowej PES,
zewnetrzne zrédta finansowania.
4. Restrukturyzacja dziatalnosci.

Blok 3 Biznes

1. Tworzenie biznesplandéw oraz marketing (w tym

badanie rynku, tworzenie strategii cenowej,

pozyskiwanie klientéw, etc.).

2. Budowanie powigzan kooperacyjnych.

3. Umiejetnosci spoteczne (budowanie szerokich

powigzan kooperacyjnych w ramach partnerstw, sieci

wspotpracy lokalnych podmiotéw w celu rozwoju PS),

kompetencje zwigzane z pracg z osobami zagrozonymi

wykluczeniem spotecznym.

4. Lokalne strategie i rady dziatalnosci

5. Sieciowanie PES.

6. Marketing w social mediach.

Czes¢ Il — szkolenia wyjazdowe ( 288 h)

Blok 1 Aspekty prawne — warsztaty praktyczne szkolenia dwudniowe zaplanowane na 8 h

1. Powotanie Podmiotéw Ekonomii Spotecznej i
Przedsiebiorstw  Spotecznych z uwzglednieniem
poszczegdlnych form prawnych.

2. Prowadzenie dziatalnosci gospodarczej i statutowe;j
w sferze ekonomii spotecznej z uwzglednieniem
poszczegdlnych form prawnych.

3. Aspekty prawne w sferze ekonomii spotecznej. Jak
opracowa¢ statut/umowe spotki  non  profit

e w roku 2020 6 szkolen dwudniowych x 16 h (po dwa szkolenia na
kazdy blok (razem 96 godziny)
e w roku 2021 6 szkolen dwudniowych x 16 h (po dwa szkolenia na
kazdy blok ( razem 96 godziny)
e w roku 2022 6 szkolen dwudniowych x 16 h (po dwa szkolenia na
kazdy blok ( razem 96 godziny)
facznie 288 godzin
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zaktadanego przedsiebiorstwa spotecznego.
Dziatalno$¢ odptfatna i nieodptatna a dziatalnos¢
gospodarcza w Podmiotach Ekonomii Spotecznej.

4. Zaktadanie i prowadzenie podmiotéw ekonomii
spotecznej o charakterze reintegracyjnym.

5. Zamoéwienia publiczne i klauzule spoteczne w
zamodwieniach publicznych.

6. Budowanie kompetencji spotecznych

a. budowania zespotu

b. rozwigzywania konfliktow,

c. zarzgdzanie zasobami ludzkimi,
d. praca z trudnym klientem,

e. doradztwo zawodowe,

f. komunikacja.

Blok 2

Specjalistyczny ( prawny , finansowy, marketingowy
1. Aspekty prawne w zakresie funkcjonowania PES/
PS
a. Szkolenie ksiegowo-podatkowe
funkcjonowania PES/PS,
b. szkolenie finansowe — m.in. pozyskiwanie
zwrotnego finansowania na dziatalno$¢
PES, montaze finansowe, fundraising,
c. fundusze europejskie - pisanie wnioskéw
o dotacje,
2. Zamowienia publiczne w PES/PS
a. Klauzule spoteczne w zamdwieniach
publicznych,

1 grupa szkoleniowa =10 osdb

Minimalnie 10 oséb maksymalnie 270 oséb / uczestnikéw projektu (UP),
pochodzacych z grup inicjatywnych i istniejgcych Podmiotéw Ekonomii
Spotecznych i Przedsiebiorstw Spotecznych z powiatdow malborski, sztumski,
kwidzynski oraz starogardzki
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b. lustracja, dziatalnos¢ instytucji
zrzeszajgcych spétdzielnie socjalne.

Blok 3 Biznesowe dotyczace funkcjonowania PES/PS
1. Budowanie i rozwijanie przedsiebiorstwa w oparciu
0 zapisy biznesplanu zarzadzanie i rozwéj PS
a. tworzenie zatozen i celéw biznesplanu na
potrzeby rozwoju oraz zarzadzania PS -
polityki przewag i wyroznikéw
marketingowych, sprzedazowych i
jakosciowych
b. projekcja  Sciezki rozwoju PS i jego
pozycjonowanie na rynku
c. komercjalizacja produktéw i ustug
strategie funkcjonalne w zakresie marketingu i
sprzedazy.
e. zarzadzanie polityka cen, rabatowania i terminami
ptatnosci (kredyt kupiecki)
2. Budowanie i rozwijanie zespotu wokét celdw i
wartosci
a. planowanie strategiczne 16h
a. Zespo6t — zasady zarzadzania, tworzenia,
rozwijania i utrzymania
b. Zarzadzanie przez cele
c. Zarzadzanie wartosciami i przez wartosci
d. Strategia rozwoju i zarzadzania PS
e. Scenariusze rozwoju i Sciezki aktywnosci w
ramach panowania strategicznego
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Czes¢ Il — Szkota Menedzera Ekonomii Spotecznej (360 h)

Blok 1

Szkolenia ogdlne dotyczgce Ekonomii Spotecznej.
1. w zakresu ogdlnym:
a. zaktadanie PS i PES (z uwzglednieniem
réznorodnych form prawnych i typéw)
b. rejestrowanie dziatalnosci PES
c. zewnetrzne finansowanie PS i PES
d. prowadzenie dziatalnosci statutowej PES
e. przygotowywanie i praca nad biznes planem
2. w zakresie osobowym:
a. autoprezentacja
b. zarzadzanie organizacja
c. zarzadzanie pracownikami
d. zarzadzanie konfliktem w PES i rozwigzywanie
konfliktdw, negocjacje z instytucjami finansujgcymi

Blok 2

Szkolenia  specjalistyczne  (prawne, finansowe,
marketingowe)
1. w zakresie prawnym:

a. prowadzenie dziatalnosci gospodarczej w

ramach PS-
b. prawne aspekty dziatania w sferze ekonomii
spotfecznej
c. podatki bezposrednie i posrednie w

dziataniach PES,
d. pracodawcy wzgledem pracownikdéw
2. w zakresie ksiegowo-podatkowym:

Szkota Menadzera Ekonomii Spotecznej jest to cykl 6 zjazdéw po 3
szkoleniowe ( 20 h) ( piatek, sobota, niedziela) dla 45 uczestnikdw projektu
Planuje sie:

W roku 2020 6 zjazdéw dla 15 osdb/uczestnikéw projektu

W roku 2021 6 zjazdéw dla 15 osdb/uczestnikéw projektu

W roku 2022 6 zjazdéw dla 15 osdb/uczestnikéw projektu

tacznie 360 godzin

dni
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¢ rachunkowos¢ PES,
e zobowigzania finansowe zwigzane z
prowadzong dziatalnoscia,
o ksiegowosc,
e pface i pochodne, ubezpieczenia spoteczne.
3. w zakresie finansowym:
o pozyskiwanie zrédet  finansowania
dziatalnosci (np. produkty sektora
finansowego) wraz ze wsparciem w
przygotowaniu wnioskéw,
e planowanie finansowe (z wykorzystaniem np.
narzedzia Provelt.pl).

Blok 3

biznesowe dotyczgce funkcjonowania PES/PS.

1. Sprzedaz

a. Proces sprzedazy i sekwencja sprzedazy 4h

b. zarzadzanie sprzedazg indywidualng i zespotows,
planowanie sprzedazy

c. Zarzadzanie obszarem sprzedazy

d. Budowanie strategii i polityki sprzedazy

e. Obstuga posprzedazna i after sales/after market

2. Marketing

a. planowanie marketingowe (polityki cenowej,
rabatowej i zarzadzanie ceng, segmentacja i
wprowadzanie produktu

c. tworzenie wizerunku PS i opracowanie/modyfikacja
strategii marketingowe;j PS,

e. badania rynku, ksztattowanie elastycznosci
ofertowe;j
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f. wypracowania i wdrazania standardéw obstugi
klienta przez PES, nawigzanie i rozwdj wspotpracy ze
specjalistami w zakresie branzy

Czas trwania poszczegdlnych wyktaddéw zostat podany w godzinach, 1 godzine nalezy rozumiec jako godzina zegarowa — 60 minut.

Zwracamy rowniez uwage na potrzebe odpowiedniego doboru nazwy szkolenia do jego tematu. Chwytliwosé tematow, sposdb pisania istotny dla
sprzedazy szkolenia wsréd odbiorcéw projektu. Proponujemy by szkolenia odbywaty sie wedtug cyklu ( z mozliwoscia modyfikacji tematéw w zakresie
standardéw)

Podmiotami na rzecz ktdrych swiadczone beda ustugi szkoleniowe sg uczestnicy objeci wsparciem Nadwislanskiego Osrodka Wsparcia Ekonomii
Spotecznej, tj.

a) Osoby fizyczne bedgce uczestnikami projektu pt. ,,Nadwislanski Osrodek Wsparcia Ekonomii Spotecznej”

b) przedsiebiorstwo spoteczne (PS), w tym spétdzielnia socjalna, o ktérej mowa w ustawie z dnia 27 kwietnia 2006 r. o spétdzielniach socjalnych (t.j. Dz.
U.z 2018 r. poz. 1205)

c) podmiot reintegracyjny, realizujgcy ustugi reintegracji spotecznej i zawodowej oséb zagrozonych wykluczeniem spotecznym, tj:

- Centrum Integracji Spotecznej i Klub Integracji Spotecznej;

- Zaktad Aktywnosci Zawodowej i Warsztat Terapii Zajeciowej, o ktérych mowa w ustawie z dnia 27 sierpnia 1997 r. o rehabilitacji zawodowej i spoteczne;j
oraz zatrudnianiu oséb niepetnosprawnych (t.j. Dz. U.z 2019 r., poz. 1172 z zm.);

d) organizacja pozarzadowa lub podmiot, o ktérym mowa w art. 3 ust. 3 pkt 1 ustawy z dnia 24 kwietnia 2003 r. o dziatalnosci pozytku publicznego i o
wolontariacie (t.j. Dz. U. z 2019 r., z zm);

e) organizacja pozarzagdowa, o ktérych mowa w ustawie z dnia 24 kwietnia 2003 r. o dziatalnos$ci pozytku publicznego i o wolontariacie prowadzace
dziatalnos$¢ gospodarczy, z ktérej zyski wspierajg realizacje celéw statutowych;

f)  spodtdzielnia, ktdrej celem jest zatrudnienie tj. spétdzielnie pracy, inwalidéw i niewidomych, dziatajgce w oparciu o ustawe z dnia 16 wrzesnia 1982 r.
- Prawo spoétdzielcze (tj. Dz. U. z 2018 r. poz. 1285 z p. zm.).

g) spotka non-profit, o ktérych mowa w ustawie z dnia 24 kwietnia 2003 r. o dziatalnosci pozytku publicznego i o wolontariacie, o ile udziat sektora
publicznego w spdtce wynosi nie wiecej niz 50%.

Podmioty objete ustugami zostang przyjete do udziatu w projekcie oraz skierowane do Wykonawcy przez Zamawiajacego.
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Zamawiajgcy obejmie wszystkie podmioty ekonomii spotecznej uczestniczace w projekcie kompleksowym wsparciem $wiadczonym zgodnie ze
STANDARDAMI UStUG | DZIALANIA OSRODKOW WSPARCIA EKONOMII SPOtECZNEJ dostepnymi na stronie www.pozytek.gov.pl.

W ramach wykonywanych obowigzkéw Wykonawca bedzie w $cistym kontakcie z Koordynatorem Projektu, Koordynatorem Merytorycznym/Asystentem
Koordynatora Merytorycznego, Specjalistg ds. szkolen, Specjalistg ds. monitoringu, informacji i promocji , i Liderem Projektu tj. RTI S.A., Partnerem
projektu/Zamawiajgcym tj. Stowarzyszeniem ,PERSPEKTYWA” i innymi specjalistami zaangazowanymi w realizacje projektu.

Wykonawca nie bedzie mdgt jednoczesnie swiadczy¢ odptatnie ustug dla uczestnikdéw projektu w zakresie i terminie objetym umowa.

3.3 Szczegotowe informacje dotyczace realizacji ustugi szkoleniowej

a. Organizacja szkolen

Do kazdego szkolenia wyznaczony jest pracownik : specjalista ds. szkolert odpowiadajgcy za jego przygotowanie i zorganizowanie.

Praca osdb prowadzgcych szkolenia jest monitorowana. Praca oséb prowadzgcych szkolenia jest oceniana. Wdrozone sg mechanizmy zapewniania
jakosci szkolen, obejmujgce co najmniej ewaluacje kazdego szkolenia. Szkolenia s3 wtasciwie udokumentowane (np. lista obecnosci, kopia
materiatow szkoleniowych w wersji elektronicznej, prezentacje, itp.).(Standardy OWES F.1.3)

e Wdrozone sg mechanizmy zapewniania jakosci szkolen, obejmujace, co najmniej ewaluacje kazdego szkolenia.

e Szkolenia zapewniajg spetnienie standardéw OWES w zakresie pozycji Standardy OWES F.1.1

e Szkolenia SMES zapewniajg realizacje standardu OWES F.2.4.

e Przygotowanie materiatéw do szkolen po stronie wykonawcy.

e  Wydruk materiatdw po stronie Zamawiajgcego.

e Szkolenia sg wtasciwie udokumentowane [np. lista obecnosci, kopia materiatéw szkoleniowych (moze byé w wersji elektronicznej), prezentacje

power-point oraz, dokumentacja fotograficzna.

e Kazde szkolenie dodatkowo bedzie transmitowane online, lub odbedzie sie w formie webinarium. A w przypadku zaostrzed epidemicznych
uczestnicy szkolen biorgcy udziat w projekcie beda podzieleni na 2 grupy i naprzemiennie beda uczestniczy¢ w szkoleniach ze swojego miejsca
zamieszkania i/ lub biur Lidera/ Partneréw na zapewnionym przez nich (Lider Projektu / Partnerzy) sprzecie audiowizualnym tj. min laptop
wyposazony w kamere i rzutnik.

b. Rozliczenia z wykonawca:
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e Woypetnianie dokumentacji projektowej, w tym raportéw ustug szkoleniowych (po kazdej ses;ji), list obecnosci, rekomendacji, kart czasu pracy , zdjec,
screendw, list obecnosci, itp., nie rzadziej niz raz na miesigc. Prowadzenie dokumentacji realizacji umowy bedzie odbywaé sie na wzorach
dostarczonych przez Zamawiajgcego.

e Przekazywanie w formie telefonicznej lub e-mail niezwtocznie informacji o kazdym Uczestniku, ktéry opuszcza spotkania lub posiada innego rodzaju
zalegtosci.

e Przestanie w terminie 14 dni od zakorniczenia spotkania szkoleniowego wszystkich dokumentéw potwierdzajacych jego odbycie, w tym programu
szkolenia i raportu z niego w tym dokumentacja fotograficzna , listy obecnosci, screen’dw , transmisji Google zoom, zoom meeting (inne) albo
transmisji online fb na stronach zamawiajgcego , Perspektywa” i Nadwislanski Osrodek Wsparcia Ekonomii Spotecznej FB oraz poswiadczenie, ze
miejsce odbywania sie ustugi zostato nalezycie oznakowanie i ologotypowane wedtug wytycznych realizacji projektéw RPO na lata 2014-2020,
ankiet ewaluacyjnych spotkania okreslajgcych poziom zadowolenia uczestnika z odbytego szkolenia w wzgledach merytorycznych i organizacyjnych,
wspotpraca ze specjalistg ds. monitoringu, informacji i promocji PES/ PS.

4. Miejsce realizacji ustugi

Ustugi Swiadczone beda w siedzibie Zamawiajgcego pod adresem Koriczewice 51 ( 82-213) oraz w siedzibach partneréw pod nastepujgcymi adresami 82-
200 Malbork, Aleja Wojska Polskiego 499, 82-440 Dzierzgon, ul. Wojska Polskiego 3.

Przewiduje sie takze mozliwos¢ swiadczenia ustug w zamodwionym przez partnera projektu miejscu i udostepnionych przez miasta powiatowe i instytucje
salach szkoleniowych.

W zwigzku z sytuacjg zaostrzen epidemicznych przewiduje sie dzielenie uczestnikdw na 2 grupy, z ktérych jedna bedzie uczestniczyta naprzemiennie w
szkoleniach online, z miejsca zamieszkania.

5. Warunki realizacji ustug:

a) Reakcja na zgtoszone przez Zamawiajgcego zapotrzebowanie w ciggu 3 dni roboczych.

b) Dostosowanie zakresu, formy ustugi i kontaktu do zgtoszonego zapotrzebowania.

c) Dyspozycyjnosé w zakresie udziatu w spotkaniach z Podmiotéw Ekonomii Spotecznych i Przedsiebiorstw Spotecznych oraz kadrg projektu.

d) Mobilnos$é w zakresie dojazdu do Podmiotéw Ekonomii Spotecznych i Przedsiebiorstw Spotecznych, biura projektu, siedziby zamawiajgcego, miejsca
obywania zajec.
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e) Zamawiajacy nie pokrywa kosztow dojazdu trenera.
f) Zamawiajacy nie pokrywa ewentualnego noclegu oraz wyzywienia, za wyjatkiem realizacji ustugi w ramach Szkoty Menadzeréw Ekonomii Spoteczne;.

[} Termin realizacji umowy
1. Przedmiot zaméwienia bedzie wykonywany od dnia zawarcia umowy do 30.06.2023 r.
Zamawiajacy zastrzega sobie mozliwos¢ zmiany terminu realizacji zamdwienia, w przypadku gdy ta zmiana wptynie pozytywnie na prawidtowg
realizacje projektu. Dokfadne terminy i godziny swiadczenia ustug zostang ustalone przez Zamawiajgcego.

IV. Warunki udziatu w postepowaniu oraz opis sposobu dokonywania oceny ich sposobu

1) o udzielenie zamodwienia mogg ubiegac sie Wykonawcy, ktérzy spetniajg warunki okreslone w aktualnych Wytycznych w zakresie kwalifikowalnosci
wydatkéw w ramach Europejskiego Funduszu Rozwoju Regionalnego, Europejskiego Funduszu Spotecznego oraz Funduszu Spdjnosci na lata 2014-2020.
Wytyczne dostepne sg m.in. na www.rpo.pomorskie.eu.

2) oferty mogg sktada¢ Wykonawcy, ktérzy dysponujg minimum 4 trenerami (po 1 trenerze z obszaréw ekonomii spotecznej, prawa, finanséw, marketingu,
Trenerzy posiadaja:

a. wyksztatcenie wyzsze, i/lub studia podyplomowe w/w zakresie
weryfikacja: dokument/y potwierdzajgcy wyksztatcenie

b. ukonczone szkolenia podnoszace kwalifikacje zawodowe w obszarach zwigzanych ze Swiadczonym wsparciem
weryfikacja: dokument/y potwierdzajgce ukorczone szkolenia
c. kazdy z treneréw posiada doswiadczenie zawodowe w szkoleniach minimum 300 godzin (Standardy OWES) w okresie ostatnich 3 lat.
weryfikacja: umowy

d. trenerzy posiadajg min. 100 h doswiadczenia w pracy z podmiotami ekonomii spotecznej i/lub przedsiebiorstwami spotecznymi
weryfikacja: dokument potwierdzajgcy wspotprace z podmiotami ekonomii spotecznej i/lub przedsiebiorstwami spotecznymi

3) o udzielenie zaméwienia mogg ubiegac sie Wykonawcy, ktérzy posiadajg aktualny wpis do Rejestru Instytucji Szkoleniowych.

4) w postepowaniu nie mogg bra¢ udziatu Wykonawcy ktdrzy sg powigzani z Zamawiajgcym osobowo lub kapitatowo. Przez powigzania kapitatowe lub
osobowe rozumie sie wzajemne powigzania miedzy Zamawiajacym lub osobami upowaznionymi do zaciggania zobowigzan

Regionalny Program Operacyjny Wojewodztwa Pomorskiego na lata 2014-2020
v\ ’O Nadwislariski
' Osrodek Wsparcia

Ekonomii Spotecznej
w Dzierzgoniu

Regionalny Program Operacyjny Wojewodztwa Pomorskiego na lata 2014-2020


http://www.rpo.pomorskie.eu/

5)

V.

Fundusze
Europejskie
Program Regionalny

URZAD MARSZAELKOWSKI

WOJEWODZTWA POMORSKIEGO

Unia Europejska
Europejski Fundusz Spoteczny

* % 4

* X %

* ok

* o x

w imieniu Zamawiajgcego lub osobami wykonujgcymi w imieniu Zamawiajgcego czynnosci zwigzane z przygotowaniem i przeprowadzeniem procedury

wyboru wykonawcy a wykonawcg, polegajace w szczegdlnosci na:

a. uczestniczeniu w spoéfce jako wspdlnik spotki cywilnej lub spétki osobowej,

b. posiadaniu co najmniej 10 % udziatéw lub akcji,
c. petnieniu funkcji cztonka organu nadzorczego lub zarzadzajgcego, prokurenta, petnomocnika,
d.

pozostawaniu w zwigzku matzenskim, w stosunku pokrewienstwa lub powinowactwa w linii prostej, pokrewienstwa lub powinowactwa w linii

bocznej do drugiego stopnia lub w stosunku przysposobienia, opieki lub kurateli.

zamawiajacy (lub na jego zlecenie organizator) zapewni minimalne warunki dla realizacji szkolen: tj. sale dostosowane( BHP, oswietlenie, wentylacja

ogrzewanie), sprzet do transmisji, rzutnik, flipchart, w przypadku udziatu w szkoleniu osoby z niepetnosprawnoscig, z zastosowaniem barier

architektonicznych dla oséb niepetnosprawnych.

Kryterium oceny ofert

1. Zamawiajacy dokona oceny i wyboru ofert w oparciu o nastepujace kryteria:

Lp.

Nazwa kryterium

Znaczenie kryterium(w %)

1.

Cena brutto 1 godziny zegarowej z oferty

30

2.

do realizacji zamdwienia

Doswiadczenie w prowadzeniu szkolen oséb wyznaczonych 50

Doswiadczenie w pracy z PES i/lub PS

20

Cena brutto 1 godziny zegarowej z oferty z najnizszg ceng

2. Zamawiajgcy dokona oceny ofert przyznajac punkty w ramach poszczegélnych kryteridéw oceny ofert. Przyjmujac zasade , ze 1% = 1 punkt

3. Punkty za kryterium ,,Cena brutto oferty” zostanie obliczona wedtug wzoru waga 40%:

Cena brutto 1 godziny zegarowej z oferty badanej

X 30 = liczba punktow
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4. Punkty za kryterium ,,Doswiadczenie w prowadzeniu szkolert oséb wyznaczonych do realizacji zamodwienia” waga 50%
Liczone odrebnie dla kazdej czesci i ogblnie w przeliczeniu na liczbe trenerdw (liczba treneréw X skala kryterium za punkty).

e Przeprowadzenie 1200 godzin szkolen (jako spetnienie kryterium) O pkt
e Przeprowadzenie od 1201 do 2000 godzin szkoler 10 pkt

e Przeprowadzenie od 2001do 3000 godzin szkolen 20 pkt

e Przeprowadzenie od 3001do 4000 godzin szkolen 30 pkt

e Przeprowadzenie od 4001 do 5000 godzin szkolen 40 pkt

e Przeprowadzenie powyzej 5001 godzin szkolen 50 pkt

5. Punkty za kryterium , Doswiadczenie w pracy z PES i/lub PS”
e Do 100 h doswiadczenia w pracy z podmiotami ekonomii spotecznej i/lub przedsiebiorstwami spotecznymi O pkt.
e 0d 101 h do 200 h doswiadczenia w pracy z podmiotami ekonomii spotecznej i/lub przedsiebiorstwami spotecznymi 10 pkt.
e 0d 201 h doswiadczenia w pracy z podmiotami ekonomii spotecznej i/lub przedsiebiorstwami spotecznymi 20 pkt.

VL. Termin sktadania ofert

1. Oferty nalezy sktada¢ w wersji elektronicznej, wg zataczonego formularza (do pobrania na stronie bazy konkurencyjnosci), na adres: e-mail:
perspektywa.pomorskie@gmail.com lub w formie papierowej (z dopiskiem ,Zapytanie ofertowe nr 19/NOWES/2020 dot. ustug szkoleniowych”) w
siedzibie Stowarzyszenia Na Rzecz Oparcia Spotecznego i Rozwoju ,,PERSPEKTYWA” pod adresem: Koniczewice nr 51, 82-213 Mitoradz do dnia
21.09.2020 do godziny 8.00 (decyduje data wptywu). Biuro otwarte jest w dni powszednie w godzinach 8:00 — 15:00.

Wykonawca moze ztozy¢ tylko jedng oferte. Tres¢ oferty musi odpowiadac tresci niniejszego zapytania ofertowego.

Oferty ztozone po terminie nie bedg rozpatrywane.

Niekompletna oferta zostanie odrzucona.

Zamawiajacy dopuszcza sktadania ofert czesciowych. Oferent moze ztozy¢ oferte na kazdg czesé.

o U ks wnN

Zamawiajgcy nie dopuszcza sktadania ofert wariantowych.
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7. Zamawiajacy zastrzega sobie, ze warunki ogtoszenia mogg by¢ zmienione lub ogtoszenie moze zosta¢ anulowane, o czym Wykonawcy zostang
powiadomieni.

8. Zamawiajacy moze podjgc¢ indywidualne negocjacji z Wykonawca, ktdrego oferta bedzie najkorzystniejsza oraz zastrzega sobie prawo do odstgpienia
od udzielenia zamoéwienia w wypadku nie uzyskania porozumienia w toku prowadzonych negocjacji.

9. Zamawiajacy zastrzega sobie prawo do uniewaznienia zapytania, jesli kwoty podane w ofertach bedg przekraczaty srodki projektowe przeznaczone

na ten cel.
VII. Sposob sporzadzenia oferty
1. Oferte mozna sktadac wyfacznie na formularzu, ktérego wzor przedstawiono w zatgczniku

nr 1 do niniejszego zapytania ofertowego.
2. Woraz z ofertg konieczne jest ztozenie nastepujacych dokumentéw:
a) Aktualny odpis z Krajowego Rejestru Sgdowego (KRS) (wydruk pobrany z wiasciwej strony lub odpis aktualny KRS opatrzony pieczecig Sadu)
lub wydruk z Centralnej Ewidencji Dziatalnosci Gospodarczej (wydruk pobrany z wtasciwej strony internetowej) wystawione nie wczesniej niz
3 miesigce przed uptywem terminu skfadania ofert, jezeli dotyczy.

b) Oswiadczenia o braku powigzan kapitatowych i osobowych zatacznik nr 2

¢) C.V potwierdzajace kwalifikacje i doswiadczenie

d) Kopie posiadanych dyplomow, certyfikatdw potwierdzajgcych wyksztatcenie i kwalifikacje w zakresie objetym przedmiotem zaméwienia.
e) Kopia wpis do Rejestru Instytucji Szkoleniowych.

f) Kopie dokumentéw potwierdzajacych doswiadczenie wykazane w zataczniku nr 3.
g) Kopie dokumentdw potwierdzajacych doswiadczenie w pracy z podmiotami ekonomii spotecznej i/lub przedsiebiorstwami spotecznymi i/lub
osobami wykluczonymi objetymi przedmiotem zamdwienia.
3. Wykonawca wytoniony do realizacji zamdwienia bedzie zobligowany do dostarczenia oryginatéw ztozonych dokumentéw w ciggu 3 dni

VIII. Warunki zawarcia umowy

1. Z wytonionym Wykonawcg zostanie zawarta pisemna umowa na podstawie wzordw umoéw stosowanych u Zamawiajgcego.
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2. W przypadku nieprzewidzianych na etapie zapytania ofertowego okolicznosci majgcych wptyw na realizacje zaméwienia, ktére bedg niezalezne od
Zamawiajgcego oraz Wykonawcy i jednoczesnie nie bedg niekorzystne dla Zamawiajgcego, Zamawiajagcy moze podjac¢ decyzje o zmianie warunkéw
umowy lub zaproponowac stosowne zmiany. Dopuszczalne bedg zmiany, dotyczace w szczegdlnosci:

a. zmiany jakichkolwiek rozporzadzen i przepiséw i innych dokumentéw, w tym dokumentéw programowych Regionalnego Programu Operacyjnego
Wojewddztwa pomorskiego na lata 2014-2020, majacych wptyw na realizacje umowy;
b. zmiany terminu i harmonogramu realizacji ustug szkoleniowych z przyczyn niezaleznych od Wykonawcy;

c. ostatecznej ilosci godzin do zrealizowania,

d. ostatecznej ilosci Uczestnikow/Uczestniczek projektu, ktérzy wezmg udziat w formie wsparcia

e. zmiany terminu pfatnosci za wykonanie przedmiotu zaméwienia;

f. zmiany organizacyjnej polegajgcej na zmianie osdb, wykonawcdéw i innych podmiotéw wspdtpracujgcych przy realizacji zamdwienia pod
warunkiem, ze ich uprawnienia i doswiadczenie nie sg gorsze od tych, jakie posiadajg podmioty zamieniane. Zmiany te mogg nastgpi¢ z przyczyn
organizacyjnych pod warunkiem, ze ww. osoby spetniajg wszystkie wymogi wynikajgce z zapytania ofertowego i ztozonej oferty, a Zamawiajgcy je
zaakceptuje.

IX. Informacje dodatkowe
1. Zamawiajacy nie przewiduje udzielania zamoéwien uzupetniajacych

2. Miejsca, gdzie opublikowano niniejsze zapytanie ofertowe:

a. Strona internetowa (baza konkurencyjnosci)
b. Strona internetowa Projektu/Lidera oraz Partnera nr 1 Projektu/Zamawiajgcego
X. Zapytania o przedmiot zamoéwienia

Wszelkich informacji o przedmiot zamdéwienia udziela Matgorzata Swiecka pod numerem telefonu 512-500-516 email: m.swiecka@nowes.pl.

Xl. Klauzula informacyjna z art. 13 RODO
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Zgodnie z art. 13 ust. 1 — 2 ogdlnego rozporzadzenia o ochronie danych osobowych z dnia 27 kwietnia 2016 r. (dale;j:

»rozporzadzenie 2016/679”) informujemy, ze:

Administratorem danych zbieranych i przetwarzanych w celu prowadzenia postepowania, zawarcia umowy oraz realizacji umowy jest
Stowarzyszenie Na Rzecz Oparcia Spotecznego i Rozwoju ,,PERSPEKTYWA” z siedzibg: Koriczewice nr 4, 82-213 Mitoradz

Dane osobowe mogg zosta¢ ujawnione wtasciwym organom (w tym np. odpowiednim organom Unii Europejskiej, Najwyzszej Izbie Kontroli,
Krajowej Administracji Skarbowej) oraz podmiotom upowaznionym zgodnie z obowigzujacym prawem.

Osobom, ktére w postepowaniu o udzieleniu zamdwienia publicznego podaty swoje dane osobowe przystuguje prawo dostepu do danych
oraz ich sprostowania, a w odniesieniu do danych przetwarzanych na podstawie art. 6 ust. 1 lit e rozporzadzenia 2016/769 — prawo
whiesienia sprzeciwu wobec przetwarzania danych osobowych. Podanie danych jest dobrowolne, ale konieczne do prowadzenia
postepowania, zawarcia umowy oraz realizacji umowy.

Osobom, ktére w postepowaniu podaty swoje dane osobowe przystuguje prawo wniesienia skargi do organu nadzorczego.

Dane osobowe s3 przetwarzane na podstawie art. 6 ust. 1 lit ¢ rozporzadzenia 2016/679 w zw. z przepisami Wytycznych w zakresie
kwalifikowalnosci wydatkédw w ramach Europejskiego Funduszu Rozwoju Regionalnego, Europejskiego Funduszu Spotecznego oraz Funduszu
Spojnosci na lata 2014 — 2020, art. 6 ust. 1 lit. b rozporzadzenia 2016/679 — w odniesieniu do danych osobowych osoby bedacej strong
umowy oraz art. 6 ust. 1 lit e rozporzadzenia 2016/679 — w odniesieniu do pozostatych danych osobowych — w celu i zakresie niezbednym do
zawarcia i realizacji umowy.

Okres przetwarzania danych jest zgodny z kategorig archiwalng dokumentacji postepowania i wynosi odpowiednio w przypadku zamoéwien
wspotfinansowanych ze srodkdw UE przez okres, o ktéorym mowa w art. 125 ust. 4 lit. d) w zw. z art. 140 rozporzgdzenia nr 1303/2013.

Dane kontaktowe do Inspektora Ochrony Danych - iodperspektywa@gmail.com

Dane osobowe nie bedq podlegaty zautomatyzowanemu podejmowaniu decyzji, w tym profilowaniu.

2. W przypadku przekazywania zamawiajgcemu danych osobowych w sposéb inny niz od osoby, ktdrej dane dotyczg, Wykonawca zobowigzany jest
do podania osobie, ktérej dane dotyczg informacji, o ktérych mowa w art. 14 rozporzadzenia 2016/679 zawierajgcej informacje wskazane ponize;j:
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Informacje i dane do kontaktéw w sprawie danych osobowych

Administrator Danych: Stowarzyszenie Na Rzecz Oparcia Spotecznego i Rozwoju ,PERSPEKTYWA” 7z siedzibg: Konczewice nr4 , 82-213
Mitoradz

e-mail: perspektywa.pomorskie @gmail.com

Inspektor Ochrony Danych — e-mail: iodperspektywa@gmail.com

Informacje dotyczace przetwarzanych danych osobowych

Celem przetwarzania danych jest: prowadzenie postepowania, zawarcie umowy oraz realizacja umowy dotyczgcej niniejszego postepowania
o udzielenie zamowienia zgodnie z zasadg konkurencyjnosci.

Dane osobowe sg przetwarzane na podstawie art. 6 ust. 1 lit ¢ rozporzadzenia 2016/679 w zw. z przepisami Wytycznych w zakresie
kwalifikowalnosci wydatkéw w ramach Europejskiego Funduszu Rozwoju Regionalnego, Europejskiego Funduszu Spotecznego oraz Funduszu
Spdjnosci na lata 2014 — 2020, oraz art. 6 ust. 1 lit e rozporzgdzenia 2016/679 — w odniesieniu do pozostatych danych osobowych - w celu i
zakresie niezbednym do zawarcia i realizacji umowy.

Dane osobowe bedg przetwarzane w przypadku zaméwien wspétfinansowanych ze srodkéw UE przez okres, o ktérym mowa w art. 125 ust.
4 lit. d) w zw. z art. 140 rozporzadzenia nr 1303/2013,

Zrédto pochodzenia danych: Wykonawcy, cztonkowie ich organéw, petnomocnicy, osoby do kontaktu, ale takze te same kategorie 0séb u
podwykonawcéw i podmiotéw udostepniajgcych zasoby a takze wystawcy referencji.

Kategorie przetwarzanych danych: imie, nazwisko, wyksztatcenie, doswiadczenie, email oraz numer telefonu.
Podanie danych osobowych jest warunkiem zawarcia oraz realizacji umowy.

Konsekwencjg niepodania danych osobowych moze by¢: odrzucenie oferty wykonawcy lub rozwigzanie umowy o udzielenie zamdwienia
publicznego.
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Odbiorcy danych osobowych

e Dane osobowe mogg zosta¢ przekazane do organizacji miedzynarodowej, w tym do uprawnionych organdw Unii Europejskie;j.

e Przystuguje Pani/Panu prawo do wniesienia skargi do Prezesa Urzedu Ochrony Danych Osobowych.

Prawa osoby, ktorej dane dotycza

Osobom, ktorych dane osobowe zostaty udostepnione na potrzeby postepowania o udzieleniu zamoéwienia publicznego oraz zawarcia i realizacji
umowy przystuguje prawo dostepu do danych oraz ich sprostowania, a w odniesieniu do danych przetwarzanych na podstawie art. 6 ust. 1 lit e/f
rozporzadzenia 2016/769 — prawo wniesienia sprzeciwu wobec przetwarzania danych osobowych.

Informacje o zautomatyzowanym podejmowaniu decyzji, w tym profilowaniu
Dane osobowe nie bedg podlegaty zautomatyzowanemu podejmowaniu decyzji, w tym profilowaniu.

3. W przypadku, gdy wykonanie obowigzku, o ktdrym mowa w art. 15 ust. 1 — 3 rozporzadzenia 2016/679, wymagatoby niewspdtmiernego wysitku,
Zamawiajgcy moze zgdac¢ od osoby, ktérej dane dotyczg wskazania dodatkowych informacji majgcych na celu sprecyzowanie zgdania, w
szczegoblnosci podania daty lub nazwy postepowania o udzielenie zamédwienia publicznego.
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